
Individer 

På fliken individer hittar du föreningens medlemmar. Här ser du också hur många medlemmar ni har. 

 

Man kan sortera listan på olika sätt genom att trycka på de fetstilta rubrikerna. 

Du kan också lätt se om en medlem har betalat avgiften eller inte. Grön punkt= har betalat, Gul punkt = kan vara 

lite olika som familj till någon som inte betalat eller att fakturan inte förfallit till betalning ännu, Röd punkt = har ej 

betalat 

 

Du kan enkelt söka på medlemsnummer, förnamn och/eller efternamn. Men det finns också fler sökkriterier.     

Tryck på den blå texten. 

 

Hur du tar ut olika listor finns beskrivet i ett eget kapitel. 



På raden prenumerationer kan du se om medlemmarna är enskilda medlemmar, familj betalare eller 

familjemedlem vilket är de alternativ vi har idag. Du kan också se hur länge medlemskapet är giltigt till. 

 

Klicka på medlemmens namn så öppnar du upp medlemmens profil. 

 

 

På personens profil kan du se kontaktuppgifter, ålder (personnummer), om personen är medlem i fler föreningar 

eller i fler FFO-er. Kompetenser och språk mm. 

 

 



Längre ner på sidan ser du eventuella relationer, om personen betalar för någon annan eller om någon annan 

betalar för den här personen, roller i föreningen samt vilka utbildningar personen har gått. 

 

På raden prenumerationer ser du vilket medlemskap personen har samt om det kommer att ändras vid nästa 

fakturering. 

 

 

På raden fakturor finns medlemmens fakturor. Du kan klicka på Pdf-en för att se medlemmens faktura. Du ser 

fakturanummer och OCR nummer samt vilket belopp fakturan är på samt om den är betald eller inte. 

 


